
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Geschäftsverteilungsplan 

der Verwaltung 

des Landtags Nordrhein-Westfalen 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Der Präsident des Landtags 

Nordrhein-Westfalen 

Postfach 10 11 43 

40002 Düsseldorf 

 Telefon: (0211) 884 – 0 

Telefax: (0211) 884 – 2258 

Internet: www.landtag.nrw.de 

E-Mail: email@landtag.nrw.de 
 

Dienstgebäude:    

Platz des Landtags 1 

40221 Düsseldorf 

Johannes-Rau-Platz 1 

40213 Düsseldorf 

Völklinger Str. 1 

40219 Düsseldorf 

Völklinger Straße 4 

40219 Düsseldorf 



Inhaltsverzeichnis 
 
 

Der Präsident des Landtags Nordrhein-Westfalen ......................................................................................................... 4 

Präsidialbüro  ..................................................................................................................................................... 5 

PB 1 Grundsatzfragen, Koordination, Konsularwesen .......................................................................... 6 

 Projektgruppe Landesforum ......................................................................................................... 7 

PB 2 Presse, Kommunikation ............................................................................................................... 8 

PB 3 Reden, Erinnerungskultur, Kirchen, Religions- und sonstige Weltanschauungsgemeinschaften, 

Internationales ............................................................................................................................. 9 

 Koordination Kunst am Bau ....................................................................................................... 10 

PB 4 Veranstaltungsmanagement, Protokoll, Sonderprojekte ............................................................ 11 

Direktor beim Landtag, Ständiger Vertreter des Präsidenten in der Verwaltung ...................................................... 12 

 Projektgruppe Klimaneutraler Landtag 2030 .............................................................................. 13 

Abteilung I Parlamentsdienste, Organisation, Personal .......................................................................... 14 

Gruppe I.A Parlamentsdienste ..................................................................................................................... 15 

Referat I.A.1 Plenum, Ältestenrat, Geschäftsstelle ......................................................................................... 16 

Referat I.A.2 Fachausschüsse, Vom Parlament eingesetzte Gremien………………………………………...…17 

Referat I.A.3 Sitzungsdokumentarischer Dienst .............................................................................................. 20 

Referat I.A.4 Petitionen ................................................................................................................................... 21 

Referat I.A.5 Informationsdienste .................................................................................................................... 23 

Gruppe I.B Organisation, Personal .............................................................................................................. 25 

Referat I.B.1 Organisationsmanagement ........................................................................................................ 26 

Referat I.B.2 Personalmanagement ................................................................................................................ 28 

Referat I.B.3 Angelegenheiten der Abgeordneten, Beihilfen, Konferenzen .................................................... 30 

Abteilung II Information, Infrastruktur, Digitalisierung ............................................................................. 32 

Gruppe II.A Information, Innere Dienste ........................................................................................................ 33 

Referat II.A.1 Mediendienste, Interne Kommunikation ..................................................................................... 34 

Referat II.A.2 Öffentlichkeitsarbeit ................................................................................................................... 35 

Referat II.A.3 Demokratiebildung, Besucherinformation .................................................................................. 36 

Referat II.A.4 Innere Dienste, Reisestelle, Arbeits- und Gesundheitsschutz ................................................... 38 

Gruppe II.B Infrastruktur ................................................................................................................................ 41 

Referat II.B.1 Infrastrukturelles Gebäudemanagement .................................................................................... 42 

Referat II.B.2 Technisches Gebäudemanagement .......................................................................................... 44 

Referat II.B.3 Erweiterungsbau, Bestandssanierung ....................................................................................... 46 

Referat II.B.4 Beschaffung, Haushalt II.B ........................................................................................................ 47 

Gruppe II.C Digitalisierung  ........................................................................................................................... 48 

Referat II.C.1 E-Landtag, Grundlagen der Digitalisierung und KI ..................................................................... 49 

Referat II.C.2 Digitale Verwaltung .................................................................................................................... 50 

Referat II.C.3  IT-Management .......................................................................................................................... 51 

Abteilung III Finanzen, Recht, Vergabe ....................................................................................................... 55 

Referat III.1 Finanzen, Budgetbüro………………. ......................................................................................... 56 

Referat III.2 Vergaben, Zuwendungen………………. .................................................................................... 58 

Referat III.3 Qualitätsmanagement, Informationssicherheit, Innenrevision .................................................... 60 



 

Verwaltung des Landtags Nordrhein-Westfalen - Geschäftsverteilungsplan 2026 3 
 

Referat III.4 Parlamentarischer Beratungs- und Gutachterdienst, Justitiariat, Parlamentsrecht, 

 Europaangelegenheiten ............................................................................................................. 61 

Weitere Funktionen/Aufgaben........................................................................................................................................ 63 

Landeszentrale für politische Bildung (AöR) ................................................................................................................ 64 

Referat LpB.1 Grundsatzangelegenheiten und Förderung der politischen Bildung........................................... 65 

Referat LpB.2 Schulische und außerschulische Demokratiebildung, Integration und Veranstaltungen ............ 66 

Referat LpB.3 Publikationen ............................................................................................................................. 67 

Referat LpB.4 Digitale Medien .......................................................................................................................... 68 

Referat LpB.5 Gedenkstättenförderung, Erinnerungskultur .............................................................................. 69 

Demokratiezentrum NRW ................................................................................................................................................. 70 

Polizeibeauftragte des Landes Nordrhein-Westfalen ................................................................................................... 72 



 

Verwaltung des Landtags Nordrhein-Westfalen - Geschäftsverteilungsplan 2026 4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Der Präsident des Landtags 
 

Nordrhein-Westfalen 
 

André Kuper 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   Telefon: 

Fax: 

(0211) 884 2200/2202 

(0211) 884 2896 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

Verwaltung des Landtags Nordrhein-Westfalen - Geschäftsverteilungsplan 2026 5 
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PB 1 Grundsatzfragen, Koordination, Konsularwesen 
 
Leitung:  Hoffmann     Telefon: (0211) 884 2201 
Vertretung: Schwerdt     Telefon: (0211) 884 2203 
   (Persönlicher Referent) 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Hoffmann 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Schwerdt 
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Esser     Telefon: (0211) 884 2979 
 

Aufgabengebiete 

 
A Präsidialbüro 
 
1 Grundsatzfragen, Strategische Planung, Entwicklung strategischer Ziele, Handlungsfelder und Konzep-

te 
 
2 Rücksprachen mit Fachreferaten, Abteilungsleiterkonferenz 
 
3 Aufgabenplanung und Analyse 
 
4 Entwicklung von Veranstaltungskonzepten und -formaten, Projekte für PB 
 
5 Verbindung zu Gremien des Landtags, Parlaments- und Regierungsorganen, Vereinigungen und sonstigen 

Institutionen 
 
6 Angelegenheiten des Präsidiums 
 
7 Vorbereitung von Reisen des Präsidiums 
 
B Persönlicher Referent, Terminkoordination, Kondolenzangelegenheiten 
 
1 Planung, Koordination sowie organisatorische und inhaltliche Betreuung von Terminen und Besprechungen 

des Präsidenten 
 
2 Redemanagement, Grußworte, Schirmherrschaften 
 
3 Aufstellung und Überwachung des Terminplans 
 
4 Inhaltliche Vorbereitung von Terminen des Präsidenten 
 
5 Sonderaufträge und Sonderaufgaben nach Weisung des Präsidenten 
 
6 Verbindungsbüro zur Stiftung Haus der Geschichte Nordrhein-Westfalen 
 
7 Kondolenzangelegenheiten 
 
C Internationales und Konsularwesen 
 
1 Betreuung des Konsularischen Korps und Angelegenheiten der konsularischen Vertretungen 
 
2 Betreuung von Besuchen, Arbeits- und Terminbesuchen des diplomatischen Korps 
 
3 Konzeption, Koordinierung und Durchführung von Empfängen, Arbeits- und Terminbesuchen von Staats-

oberhäuptern, Regierungschefs, Vertretern anderer Staaten sowie weiterer internationaler Gäste und Dele-
gationen 
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Projektgruppe Landesforum 

 
Leitung:  Hoffmann       Telefon: (0211) 884 2201 
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PB 2 Presse, Kommunikation 
 

Leitung:   Dr. Malessa                                                           Telefon: (0211) 884 2850 
(zugleich Vertretung AL II und Gruppenleitung II.A) 
 
Vertretung:   Dr. Schreiber     Telefon: (0211) 884 2314 
 

Aufgabengebiete 
 

1 Pressestelle 
 
1.1 Konzeption, Koordination und Leitung der Kommunikationsstrategie des Landtags 
 
1.2 Aufnahme und Bearbeitung von Medien- und Bürgeranfragen 
 
1.3 Publizistische Beratung des Präsidenten, des Präsidiums sowie der Ausschussvorsitzenden und           

Abgeordneten 
 
1.4 Vorbereitung, Betreuung, Nachbereitung von Pressekonferenzen, Pressegesprächen und Interviews 
 
1.5 Flankierende Pressearbeit zu öffentlichkeitswirksamen Terminen und Veranstaltungen 
 
1.6 Pflege der Verbindungen zu Journalisten, insbesondere der Landespressekonferenz sowie zu den 

Pressestellen der Fraktionen und der Ministerien 
 
1.7 Konzeption und Pflege der Presseverteiler 
 
1.8 Inhaltliche Auswertung der Berichterstattung in den Medien, Kommunikationsplanung und allgemeine 

Fragen der Medienpolitik 
 
1.9 Betreuung und Koordinierung des Wettbewerbs „NRW-Pressefoto des Jahres“ 
 
2. Soziale Medien 
 
2.1 Konzeption und Umsetzung der Social Media-Strategie 
 
2.2 Aufbau und Betreuung der Profile des Landtags in sozialen Medien (Twitter, Instagram, mit Ausnahme 

des Facebook-Auftritts des Jugendlandtags) 
 
2.3 Monitoring der Social Media-Kanäle des Landtags auf Kommentare und Anfragen 
 
2.4 Erarbeitung eigener Beiträge in sozialen Medien in den medientypischen Darstellungsformen sowie 

Bearbeitung von Anfragen 
 
2.5 Aktuelle Kurz-Videos für soziale Medien 
 



 

Verwaltung des Landtags Nordrhein-Westfalen - Geschäftsverteilungsplan 2026 9 
 

 

PB 3 Reden, Erinnerungskultur, Kirchen, Religions- und sonstige Weltanschauungsgemeinschaften, In-
ternationales 
 
Leitung:   Dr. Schreiber      Telefon: (0211) 884 2314 
Vertretung:   Wuwer      Telefon: (0211) 884 4224 
 

Aufgabengebiete 

 
1 Reden 
 
1.1 Konzeptionserstellung und Fertigung von Entwürfen für Reden und Grußworte des Präsidenten, Vorträge, 

sonstige Publikationen 
 

1.2 Organisatorische und protokollarische Vorbereitung von Empfängen des Landtags und des Präsidenten 
 
1.3 Fertigung von Entwürfen zu Ordensanregungen des Präsidenten 
 
1.4 Schirmherrschaften und Ehrenpreise 
 
1.5  Glückwunsch- und Kondolenzschreiben 
 
1.6 Betreuung der Vereinigung ehemaliger Abgeordneter  
 
2 Grundsatzfragen im Bereich der Kirchen, Religions- und Weltanschauungsgemeinschaften und Erinne-

rungskultur 
 
2.1 Protokollarische und kommunikative Planung, Vorbereitung und Betreuung von Empfängen, Veranstaltun-

gen, internationalen Besuchen und Reisen des Präsidenten und des Präsidiums 
 
2.2 Konzeptionserstellung und Fertigung von Reden, Texten und Veröffentlichungen sowie Vorbereitung von 

Interviews für den Landtagspräsidenten und das Präsidium 
 
3 Koordination der Parlamentariergruppen, Standards und Qualitätsmanagement 
 
3.1 Parlamentariergruppe NRW Polen, Ukraine, Mittel- und Osteuropa, Baltikum 
 
3.2 Parlamentariergruppe NRW Türkei 
 
3.3 Parlamentariergruppe NRW Israel 
 
3.4 Parlamentariergruppe NRW Benelux 
 
3.5 Parlamentariergruppe NRW Frankreich 
 
3.6 Parlamentariergruppe NRW Großbritannien 
 
3.7 Parlamentariergruppe NRW Japan 
 
3.8 Parlamentariergruppe NRW USA 
 
4 Parlamentarische Freundschaftsgruppe Binnenschifffahrt 
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Koordination Kunst am Bau 

 
Leitung:  Dr. Schreiber       Telefon: (0211) 884 2314 
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PB 4 Veranstaltungsmanagement, Protokoll, Sonderprojekte 
 
Leitung:  Göppert      Telefon: (0211) 884 2113 
Vertretung:   Krüger      Telefon: (0211) 884 2434 
  
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Göppert 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Krüger 
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Krüger 
 

Aufgabengebiete 

 
A Veranstaltungen  
 
1  Koordination aller Veranstaltungen des Landtags 
 
2 Konzeptionelle Planung und Durchführung von Ausstellungen und Veranstaltungen des Landtags und des 

Präsidenten 
 
3 Konzeptionelle Entwicklung von Informationsprogrammen für in- und ausländische Besucher des Präsiden-

ten 
 
4 Betreuung von Gästen und Besuchern des Landtags und des Präsidenten 

 
5 Konzeptionelle Fortentwicklung des Kunstbestandes 
 
6 Ausleihe und Verwaltung der Kunstgegenstände 
 
B Protokoll, Empfänge  
 
1 Protokollarische Organisation, Vorbereitung und Durchführung von Empfängen und Veranstaltungen des 

Präsidenten 
 
2 Betreuung von Arbeits- und Terminbesuchen hochrangiger inländischer Gäste sowie von Spitzenvertretern 

wichtiger Organisationen 
 
3 Ausrichten von Empfängen und Konferenzen des Präsidenten 
 
4 Auswahl, Beschaffung und Verwaltung von Gastgeschenken des Präsidenten 
 
C Sonderprojekte  
 
1 Entwicklung und Durchführung von Sonderprojekten, z. B. 

- Ehrenamtsmedaille 
- Landtag Lokal 
- Informationsmobil des Landtags 
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Direktor beim Landtag 
 

Ständiger Vertreter des Präsidenten 
 

in der Verwaltung 
 
 

Thomas Dautzenberg 

 
(Vertretung: Marchlewski) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Telefon: 

Fax: 

 (0211) 884 2400/2401 

 (0211) 884 2891 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

Verwaltung des Landtags Nordrhein-Westfalen - Geschäftsverteilungsplan 2026 13 
 

 

Projektgruppe Klimaneutraler Landtag 2030 
 
Leitung: Röttger   Telefon: (0211) 884 2076 
 
 

Aufgabengebiete 

 
1 Nachhaltigkeitsmanagement 
 
1.1 Aufstellen der Projektorganisation und Erarbeitung der Zieldefinition 
 
1.2 Analyse von Zuständigkeiten und Verantwortlichkeiten 
 
1.3 Kommunikations- und Prozessmanagement 
 
1.4 Aufstellen und laufende Anpassung des Maßnahmenkatalogs und der Handlungsfelder 
 
1.5 Jährlicher Nachhaltigkeitsbericht sowie Monitoring und Controlling der Zieldaten 
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Abteilung I 
 

Parlamentsdienste, Organisation, Personal 
 
 

Leitung: Lorenz 
 

(Vertretung: Dr. Kober) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Telefon: 

    Fax: 

 (0211) 884 2415/2416 

 (0211) 884 3001 
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Gruppe I.A 
 

Parlamentsdienste 
 
 

Leitung: Dr. Kober 

 
Vertretung: Lorenz 
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Referat I.A.1  
Plenum, Ältestenrat, Geschäftsstelle 
 
Referatsleitung: Dr. Kober      Telefon: (0211) 884 2480 
(zugleich Vertretung AL I 
und Gruppenleitung I.A)   
 
Vertretung: Vu   Telefon: (0211) 884 4399 
 
Sachbereich A  
Sachbereichsleitung: Dr. Kober 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Vu 
 
 

Aufgabengebiete 

 
A Plenum, Ältestenrat, Sitzungen der parlamentarischen Geschäftsführungen 
 
1 Vorbereitung, Unterstützung und Auswertung von Sitzungen 
 
2   Angelegenheiten der Geschäftsordnung 
 
3   Koordinierung zwischen Ausschüssen, Fraktionen, Landesregierung und Landtagsverwaltung 
 
4   Terminpläne und Sitzungsübersichten 
  
5   Gesetzliche Aufgaben des Landtags bei der Wahl, Bestellung etc. von Gremien und Personen 
 
B   Geschäftsstelle 
 

 
2   Übersichtserstellung der Ausschussbeschlüsse (§ 82 GO LT NRW) 
 
3   Verzeichnis der Gremien 
 
4   Übergreifende Koordination 
 
5   Bearbeitung von Anfragen 
 
6   IT-Koordination 
 
 

1           Parlamentspapiere 
 

- Prüfung 
 

- geschäftsordnungsmäßige Behandlung 
 
- Erstellung Statistik 
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Referat I.A.2  
Fachausschüsse, Vom Parlament eingesetzte Gremien 
 
Referatsleitung: Schönell                   Telefon: (0211) 884 4186 
Vertretung:                       Dr. Lenz    Telefon: (0211) 884 2464 
 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Schönell 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Schlichting 
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Tomczak 
 
Sachbereich D 
Sachbereichsleitung: Dr. Lenz 
 
 

Aufgabengebiete 

 
A Grundsatzangelegenheiten 
 
 
 
B Fachausschüsse I 
 
1 Aufgaben der jeweiligen Ausschüsse: 
 

- Vorbereitung, Unterstützung und Auswertung von Sitzungen 
 

- Angelegenheiten der Geschäftsordnung 
 
- Koordinierung zwischen Ausschüssen, Fraktionen, Landesregierung und Landtagsverwaltung 
 
- Verbindung zu Verbänden und Institutionen 
 
- Terminpläne und Sitzungsübersichten 
 

1.1 Hauptausschuss 
 

Volksinitiativen gem. Art. 67 LV 
 

1.2 Ausschuss für Kultur und Medien 
 
1.3 Rechtsausschuss 
 
1.4 Haushalts- und Finanzausschuss 
 
 Unterausschuss Personal 
 
 Unterausschuss Landesbetriebe und Sondervermögen 
 
1.5 Ausschuss für Haushaltskontrolle 
 
1.6 Ausschuss für Umwelt, Natur- und Verbraucherschutz, Landwirtschaft,  

Forsten und ländliche Räume 
 
1.7 Ausschuss für Wirtschaft, Industrie, Klimaschutz und Energie 
 
 Unterausschuss Bergbausicherheit 
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1.8 Wahlprüfungsausschuss 
 
1.9 Ausschuss für Schule und Bildung 
 
1.10 Sportausschuss 
 
2 Weitere Aufgaben 
 
2.1 Übersichtserstellung der Ausschussbeschlüsse (§ 82 GO LT NRW) 
 
3 IT-Koordination 
 
C Fachausschüsse Il 
 
1 Aufgaben der jeweiligen Ausschüsse: wie B.1 
 
1.1 Ausschuss für Arbeit, Gesundheit, Soziales 
 
1.2 Ausschuss für Heimat und Kommunales 
 
1.3 Ausschuss für Gleichstellung und Frauen 
 
1.4 Ausschuss für Familie, Kinder und Jugend 
  

Unterausschuss Kinderschutzkommission 
 

1.5 Ausschuss für Europa und Internationales 
 
1.6 Innenausschuss 
 
1.7 Wissenschaftsausschuss 
 
1.8 Verkehrsausschuss 
 
 Parlamentarische Gruppe Bahn 
 
1.9 Integrationsausschuss 
 
1.10 Ausschuss für Bauen, Wohnen und Digitalisierung 
 
1.11 Kontrollgremium gem. § 23 VSG NRW (Referat III.4) 
 
1.12 Petitionsausschuss (Referat I.A.4) 
 
2 Weitere Aufgaben 
 
2.1 Übersichtserstellung der Ausschussbeschlüsse (§ 82 GO LT NRW) 
 
3 IT-Koordination 
 
D Vom Parlament eingesetzte Gremien 

 
1 Untersuchungsausschüsse 
 
1.1 PUA I „Kindesmissbrauch“ 
 

1.2 PUA III „Brückendesaster und Infrastrukturstau” 
 
1.3 PUA V „Terroranschlag vom 23.08.2024“ 
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1.4 PUA VI „Möglicher Machtmissbrauch und mangelnde Fürsorge?“ 
 
2 Enquetekommissionen 
 
2.1 Enquetekommission IV „Künstliche Intelligenz – Für einen smarten Staat in der digitalisierten  

Gesellschaft“ 
 
3 IT-Koordination 
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Referat I.A.3 
Sitzungsdokumentarischer Dienst 
 
Referatsleitung: Dr. Bartholomei     Telefon: (0211) 884 2746 
Vertretung:  Exner   Telefon: (0211) 884 2465 
 
Sachbereich A  
Sachbereichsleitung: Dr. Bartholomei  
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Exner 
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Dr. Bartholomei 
 

Aufgabengebiete 

 
A Grundsatzangelegenheiten, Geschäftsstelle 
 
1 Planung, Koordination und Qualitätsmanagement 
 
2 Fortentwicklung sitzungsdokumentarischer Verfahren und Methoden 
 
3 Ausbildung von Audioredakteur/innen/en 
 
4 Geschäftsstelle 
  
B Plenum 
 
1 Vorbereitung der Sitzungen, Personaleinsatz, Koordination der Protokollierung, Endrevision, Vorberei-

tung der Drucklegung 

 
2 Erstellung der Protokolle 
 
C Ausschüsse und parlamentarische Gremien 
 
1 Personal- und Terminplanung 
 
2 Erstellung der Protokolle 
 
2.1 Ältestenrat  
 
2.2 Ausschüsse 
 
2.3 Parlamentarische Untersuchungsausschüsse 
 
 PUA I „Kindesmissbrauch“ 
 PUA III „Brückendesaster und Infrastrukturstau“ 
 PUA V „Terroranschlag vom 23.08.2024“ 
 PUA VI „Möglicher Machtmissbrauch und mangelnde Fürsorge?“ 
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Referat I.A.4 
Petitionen 
 
Referatsleitung: Ledig   Telefon: (0211) 884 2531 
Vertretung: Dr. Bannach      Telefon: (0211) 884 2497 
 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Ledig 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Dr. Bannach 
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Ledig 
 
Verfahren nach  
Artikel 41 a LV:  
 
C.1 Ledig 
C.2 Dr. Bannach 
C.3 Gustus 
C.4 Leyendecker 
C.5 Rehfäuter 
C.6 Ledig 
 

Aufgabengebiete 

 
A Grundsatzfragen des Petitionsrechts und der Petitionsbearbeitung 
 
1 Grundsatzfragen, Fortentwicklung der Petitionsbearbeitung 
 
2 Rechtliche Überprüfung der Stellungnahmen zu Petitionen, Vorschläge für die Verwaltungsbehörden, Zu-

sammenarbeit mit anderen Ausschüssen und der Landesregierung 
 
3 Erstellung von Rechtsgutachten im Rahmen der Petitionsarbeit 
 
4 Tätigkeitsberichte des Petitionsausschusses 
 
5 Petitionsausschuss im Internet 
 
6 Bearbeitung von Petitionen 

 
Vor- und Nachprüfung der Petitionen sowie Erarbeitung von Beschlussvorschlägen für den Petitionsaus-
schuss ohne Erstellung juristischer Gutachten 
 

7 Öffentlichkeitsarbeit 
 
Durchführung von Bürgersprechstunden 

 
B Geschäftsstelle, Sitzungsdienst, Dokumentation 
 
1 Prüfung und Zuordnung der Eingangspost, Festlegung der Deskriptoren 
 
2 Erstellung der elektronischen Akte, Verwaltung der elektronischen und Papierdaten, Auskunft und Beratung, 

Koordinierung der Stellungnahmen und Beschlussvorschläge, Organisatorische Vor- und Nachbereitung der 
Ausschusssitzungen 

 
3 IT-Koordination, Dokumentation 
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C Bearbeitung von Petitionen und Verfahren nach Artikel 41 a LV 
 
1 Petitionen 
 
 in sämtlichen Bereichen im Alleinauftrag oder mit Abgeordneten  
  
 Ministerpräsident 
 
 Minister für Bundes- und Europaangelegenheiten, Internationales sowie Medien und Chef der Staatskanzlei 
 
 Ministerium der Justiz (nur Strafvollzug) 
 
 Landesbeauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit 
 
2 Petitionen 
 wie A.2, A.3 und C.1 mit den Schwerpunkten 
 
 Ministerium für Kinder, Jugend, Familie, Gleichstellung, Flucht und Integration 
 (nur Flucht und Integration) 
 
 öffentliches Dienstrecht (ressortübergreifend) 
 
 Ministerium des Innern 
 
 Ministerium für Kultur und Wissenschaft 
 
 Ministerium der Justiz (ohne Strafvollzug) 
 
3 Petitionen 
 wie A.2, A.3 und C.1 mit den Schwerpunkten 
 
 Ministerium für Kinder, Jugend, Familie, Gleichstellung, Flucht und Integration 
 
 Ministerium für Schule und Bildung  
 
4 Petitionen 
 wie A.2, A.3 und C.1 mit den Schwerpunkten 
 
 Ministerium für Arbeit, Gesundheit und Soziales  
 
5 Petitionen 
 wie A.2, A.3 und C.1 mit den Schwerpunkten 
 
 Ministerium für Umwelt, Naturschutz und Verkehr 
 
 Ministerium für Landwirtschaft und Verbraucherschutz 
 
 Ministerium für Heimat, Kommunales, Bau und Digitalisierung  
 
 Ministerium für Wirtschaft, Industrie, Klimaschutz und Energie  
 
 Ministerium der Finanzen 
 
6 Petitionen 
 wie A.2, A.3 und C.1 mit den Schwerpunkten 
 
 Ministerium für Kinder, Jugend, Familie, Gleichstellung, Flucht und Integration 
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Referat I.A.5 
Informationsdienste 
 
Referatsleitung: Dr. Metz   Telefon: (0211) 884 2430 
Vertretung: Dr. Schäfer   Telefon: (0211) 884 2844 
 

Infothek    Telefon: (0211) 884 2112 
Leitung: Frankus 
 

Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Frankus 
 

Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Dr. Metz 
 

Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Dr. Schäfer 
 

Sachbereich D 
Sachbereichsleitung: Weißkirchen 
 

Aufgabengebiete 
 

 Infothek (sachbereichsübergreifend) 
 

1 Auskunft und Bereitstellung zu/von Fachinformationen für interne und externe Kunden 
 
2 Recherchehilfen zu den Informationsangeboten des Landtags 
 
A Bibliothek 
 

1 Auswahl und Erwerb von Informationsquellen 
 
2 Bibliothekarische/dokumentarische Erschließung 
 
3 Aufbereitung und Vermittlung von Informationen 
 
4 Datenbank "Landtag Intern" 
 
B Archiv 
 

1 Parlamentsarchiv 
 
1.1 Drucksachenstelle  
 
1.2 Verwaltung, Erhaltung und Bereitstellung von Parlamentsmaterialien 
 
1.3 Bereitstellung der Gesetzesdokumentation 
 
2 Verwaltungsarchiv  
 
2.1 Aussonderung, Erschließung, Erhaltung und Bereitstellung von Archivgut der Landtagsverwaltung 
 
2.2 Koordination AV-Medien 
 
3 Personenbezogene Dokumentationen / Biografische Sammlungen 
 
3.1 Abgeordnetendaten 
 
3.2 Biografische Kompendien 
 

3.3 Bildarchiv / AV-Archiv 
 

3.4 Bearbeitung des Amtlichen Handbuchs  



 

Verwaltung des Landtags Nordrhein-Westfalen - Geschäftsverteilungsplan 2026 24 
 

C Landtagsdokumentation 
 
1 Dokumentarische Erschließung der Parlamentspapiere NRW 
 
2 Beschaffung, Aufbereitung und Vermittlung von Informationen 
 
3 Gesetzgebungsportal (Aktuelle Gesetzgebung, Gesetzesdokumentation, Gesetzesdatenbank) 
 
4 IT-Koordination 
 
5 Intranet-Angebot 
 
D Parlamentsspiegel 
 
1 Informationsvermittlung (Auskünfte, Recherchen, Materialzusammenstellungen) 
 
2 Übernahme von Dokumentationsdaten der Länder 
 
3 Beschaffung, Aufbereitung und Vermittlung von Informationen 
 
4 Zusammenarbeit mit den Trägern des Parlamentsspiegels 
 
5 Bereitstellung einer öffentlich nutzbaren Datenbank 
 
6 Erhalt und Weiterentwicklung von Suchfunktionen und Trefferansichten 
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Gruppe I.B 
 

Organisation, Personal 
 
 

Leitung: Dr. Sandhaus 

 
Vertretung: Lorenz 
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Referat I.B.1 
Organisationsmanagement 

 
Referatsleitung:  Dr. Sandhaus   Telefon: (0211) 884 2552 
(zugleich Gruppenleitung I.B) 
 
Vertretung:  Gonzalez Thimm   Telefon: (0211) 884 4221 

 
Sachbereich A 

Sachbereichsleitung: Gonzalez Thimm  
 

Sachbereich B 

Sachbereichsleitung:  Dr. Sandhaus 
 

Aufgabengebiete 

 

A Organisation, Operativer Datenschutz 

 

1 Grundlagen der Verwaltungsorganisation und des Verwaltungshandelns 

 

2 Aufbau- und Ablauforganisation, Organisations- und Geschäftsverteilungsplan, Dienstanweisungen,   

Dienstvereinbarungen, etc. 

 

3 Gestaltung und Optimierung der Organisationsstrukturen und -prozesse 

 

4 Personalbedarfsbemessung / Stellenübersichten 
 

5 Organisationsentwicklung 

 

5.1. Beratung zu Fragen der Organisationsstruktur und -entwicklung 

 

5.2. Ideenmanagement, Wir sind Landtag 

 

5.3. Neue Arbeitsformen (z.B. New Work) 

 

6 Koordination der Umsetzung der EU DSGVO (in Kooperation mit II.C.3 und III.4) 

 

7 Arbeitszeitorganisation 

 

7.1. Arbeitszeitregelungen, Bearbeitung von Krankmeldungen, von Anträgen auf Bildungs-/ Sonderurlaub und  

besonderer Arbeitszeitfragen 

 

7.2. Zeitwirtschaftssystem: Konfiguration, Pflege von Daten, Support 

 

7.3. Auswertungen gemäß DV PGAZ 

 

8 Meldestelle nach § 13 AGG 

 

B  Koordination Familienfreundlicher Landtag 

 

1 Koordination und Weiterentwicklung vorhandener Angebote und Projekte 

 

1.1 Kindernotbetreuung „Eulenbande“ an Plenartagen 

 

1.2 Serviceangebote 

 

2 Konzeption und Umsetzung neuer Bausteine und Zusatzangebote 
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3 Aufbau und Pflege von Kooperationen (Zertifikate, Chartas, Netzwerke) 

 

4 Betriebliches Eingliederungsmanagement 
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Referat I.B.2 
Personalmanagement 
 
Referatsleitung: Babaew   Telefon: (0211) 884 4605 
Vertretung:    Telefon: (0211) 884  
 
Sachbereich A 

Sachbereichsleitung:  Babaew 

 

Sachbereich B 

Sachbereichsleitung:   
 

Sachbereich C 

Sachbereichsleitung:  Babaew 
 

Aufgabengebiete 

 
A Zentrale Aufgaben 
 
1 Grundsatzfragen des Personalmanagements 
 
2 Personalrechtliche Fragen 
 
3 Dienst-, Beamten-, Tarif- und Arbeitsrecht, Personalvertretungsrecht, Recht der Arbeitnehmerüberlassung 
 
4 Schnittstelle Landesamt für Besoldung und Versorgung, LBV-Änderungsdienst 
 
5 Aufgaben des Sekretariats 
 
B Personalwirtschaft 
 
1 Personalgewinnung und Einzelpersonalien für alle Beschäftigtengruppen 
 
2 Vorgänge der Arbeitnehmerüberlassung 
 
3 Einzelpersonalien, Auszubildende, Referendar/inn/e/n und Praktikant/inn/en 
 
4 Abrechnung der Aushilfen 
 
5 Betriebsärztliche Betreuung 

- Einstellungsuntersuchungen, Untersuchung aus besonderem Anlass  

- Dienstunfälle (Anerkennung von Dienstunfällen, Meldung bei der Unfallkasse, Erstattung von Kosten  
 (Sachschäden), Geltendmachung von Ansprüchen gegenüber Dritten) 

- Mutterschutz; Gefährdungsbeurteilungen 
 
6 Arbeitsmedizinische Vorsorgeunter-suchungen (Angebots- und Pflichtuntersuchungen), Vorsorgekartei 
 
7 Kostenerstattung für Bildschirmarbeitsplatzbrillen 
 
8 Angelegenheiten der Schwerbehinderten 
 
9 Stellenbewertung 
 
10 Personalaktenführung, Mitarbeiterinformationssystem 
 
11 Personalplanung/-statistik 
 
12 Koordination der Views-Anwendungen 
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C Personalentwicklung 
 
1 Personalentwicklung 
 
1.1 Grundsatzfragen und Instrumente 
 
1.2 Konzeption, Umsetzung, Weiterentwicklung und Evaluation 
 
1.3 Fortbildung und Qualifizierung 
 
1.4 Gender Mainstreaming 
 
2 Angebot Employee Assistance Program (EAP) 
 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
 Vorzimmer der Vizepräsidenten 
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Referat I.B.3 
Angelegenheiten der Abgeordneten, Beihilfen, Konferenzen 
 
Referatsleitung: Wilxmann   Telefon: (0211) 884 2328 
Vertretung:  Rausch   Telefon: (0211) 884 2811 
 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Rausch 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Wilxmann 
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung:  Rausch 
 
Sachbereich D 
Sachbereichsleitung:  Wilxmann 
 

Aufgabengebiete 

 
A Abgeordnetenrecht, Präsidenten-/Direktorenkonferenzen 
 
1 Abgeordnetenrecht, Geschäftsordnungseildienst 
 
2 Verhaltensregeln nach dem Abgeordnetengesetz 
 
3 Parlamentsrechtlicher Erfahrungsaustausch/parlamentsübergreifende Umfragen 
 
4 Präsidenten-/Direktorenkonferenzen 
 
 - Wissenschaftliche Vor- und Nachbereitung 
 - Mitarbeit in eingesetzten Arbeitsgruppen 
 
B Entschädigung und Versorgung der Abgeordneten 
 
1 Grundsatzfragen, Beratung aller Leistungsempfänger/innen  
 
2 Festsetzen und Zahlbarmachen der Abgeordnetenbezüge 
 
3 Freifahrtberechtigung, Unfallversicherung, Unterstützungen, Aktenführung, Einbehaltungen, Übernach-

tungskosten, Todesmitteilungen 
 
4 Festsetzen und Zahlbarmachen von Übergangsgeld, Altersentschädigung und Hinterbliebenenversorgung 
 
5 Anpassungsbericht 
 
6 Informationsmaterialien und -veranstaltungen über Leistungen nach dem Abgeordnetengesetz 
 
C Beihilfeangelegenheiten 
 
1 Beihilfe und Zuschuss zu den Kosten in Krankheits-, Pflege-, Geburts- und Todesfällen nach §§ 13 Abs. 1, 31 

Abs. 3 AbgG NRW 
 
2 Beihilfen für Mitarbeiter/innen der Verwaltung 
 
D Abrechnung Mitarbeiter/innen der Abgeordneten 
 
1 Grundsatzfragen 
 
2 Koordinierung der Paisy-Anwendungen  
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3 Monatsabrechnung der Mitarbeiter/innen der Abgeordneten 
 
4 Beratung und Vertretung der Arbeitgeber einschließlich Kontingentüberwachung 
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Abteilung II 
 

Information, Infrastruktur, Digitalisierung 
 
 

Leitung: Marchlewski  

 
(Vertretung: Dr. Malessa) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Telefon: 

Fax: 

 (0211) 884 2333/2334 

 (0211) 884 3010 
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Gruppe II.A 
 

Information, Innere Dienste 
 
 

Leitung: Dr. Malessa 

 
Vertretung: Marchlewski 
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Referat II.A.1 
Mediendienste, Interne Kommunikation 
 
Referatsleitung:  Dr. Malessa                                                                      Telefon: (0211) 884 2850 
(zugleich Vertretung AL II und Gruppenleitung II.A)    
 

 Aufgabengebiete 

 
1 Erstellung der wochentäglichen Presseschau des Landtags 

2 Recherche von Presse-Artikeln für Anfragen bei der Infothek 

3 Erstellen von Sonder-Presseschauen zu Projekten des Landtags 

4 Betreuung des Dienstes Meltwater (tägliche Auswertung der Online-Medien und Sozialen Medien für 
die Abgeordneten) 
 

5 Weiterentwicklung der morgendlichen Mediendienste des Landtags im Hinblick auf elektronische und 
Online Medien 
 

6 Auswertung der Zugriffs-Zahlen auf die Sozialen Medien des Landtags und statistische Erfassung 

7 Beobachten der Entwicklung der Wikipedia-Seite über den Landtag und Betreuung des Wikipedia-
Projekts 
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Referat II.A.2 
Öffentlichkeitsarbeit 
 
Referatsleitung:  Busch   Telefon: (0211) 884 2442 
Vertretung: Becker 
 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Busch 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Becker 
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Kriele 
 

 Aufgabengebiete 

 
A Öffentlichkeitsarbeit und Digitale Informationsangebote 
 
1 Entwicklung und Festlegung des Leitbilds der Öffentlichkeitsarbeit des Landtags 
 
2 Corporate Design 
 
3 Redaktion Öffentlichkeitsarbeit 
 
4 Bildredaktion 
 
5 Koordination der öffentlichkeitsrelevanten Angebote und Akteure im Landtag und in der Landtagsverwaltung 
 
6 Inhaltliche Konzeption und Ausgestaltung des Internetangebots des Landtags 
 
7 Inhaltliche Ausgestaltung und Steuerung der LED-Wände im Außenbereich 
 
B Mediathek 
 
1 Entwicklung, sowie konzeptionelle und inhaltliche Ausgestaltung der Mediathek auf den Internetseiten des 

Landtags 
 
2 Konzeption und Weiterentwicklung von multimedia-gestützten Informationsangeboten auf den Internetseiten 

des Landtags 
 
3 Koordination des Livestream-Angebots 
 
4 Koordinierung und Weiterentwicklung des Videoangebots des Landtags (soweit nicht PB 2 oder II.A.1) 
 
C Landtag Intern, Publikationen, Online-Publishing 
 
1 Konzeption, Planung, Neu- und Weiterentwicklung von Publikationen des Landtags 
 
2 Erstellung von Publikationen (Online und Print) 
 
3 Landtag Intern/ Hausinterner Newsletter / Newsletter 
 
4 Publikationen in Leichter und Einfacher Sprache 
 
5 Entwicklung von Online-Angeboten 
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Referat II.A.3 
Demokratiebildung, Besucherinformation 
 
Referatsleitung:  Schwarz   Telefon: (0211) 884 2067 
Vertretung:    Telefon: (0211) 884  
 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Schwarz 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung:  
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Hohmann 
 
Sachbereich D 
Sachbereichsleitung:  
 

Aufgabengebiete 

 
A Grundsatzangelegenheiten 
 
1 Grundsatzangelegenheiten 
 
2 Koordination und strategisch-inhaltliche Ausrichtung der Demokratiebildungsangebote des Landtags 
 Nordrhein-Westfalen 
 
B Besucherinformation 
 
1 Inhaltliche und organisatorische Ausgestaltung des Besucherdienstes 
 
2 Entwicklung, besucherspezifische Aufbereitung und Durchführung von Besucher-Informationsprogrammen 
 
3 Internationale Besucher (in Abstimmung mit PB 1) 
 
4 Erstellung zielgruppenorientierter Publikationen und Materialien (in Abstimmung mit Referat II.A.2) 
 
5 Sonderveranstaltungen mit Besuchern 
 
6 Terminplanung und Koordinierung, Abstimmung der Besuchertermine mit den Abgeordneten 
 
7 Fahrtkostenzuschüsse 
 
8 Einsatzplanung 
 
C Schulprogramme, Jugendlandtag 
 
1 Inhaltliche und konzeptionelle Entwicklung von Formaten und didaktischen Materialien 
 
2 Kinder- und Jugendveranstaltungen (in Abstimmung mit PB) 
 
3 Landtag macht Schule: Schulbesuche des Präsidiums, Wanderausstellungen 
 
4 Konzeptionierung und Durchführung des Jugendlandtags 
 
5 Aufbau und Pflege von Kooperationen im Kinder- und Jugendbereich 
 
D Landtagsforum, Haus der Parlamentsgeschichte 
 
1 Landtagsforum: Entwicklung von neuen multimedia-gestützten Informationssystemen und Überarbeitung des 

Bestands (In Abstimmung mit II.A.2 und II.B.1) 
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2 Fortentwicklung des Haus der Parlamentsgeschichte, Abstimmung im Rahmen des Geschäftsbesorgungs- 
 vertrags mit HdG NRW 
 
3 Anpassungen und Fortentwicklung der „Wege der parlamentarischen Demokratie” 
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Referat II.A.4 
Innere Dienste, Reisestelle, Arbeits- und Gesundheitsschutz 
 
Referatsleitung: Schüren   Telefon: (0211) 884 2541 
Vertretung:  Staszewski   Telefon: (0211) 884 4556 
 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Schüren 
 
Sachbereich B                Staszewski 
Sachbereichsleitung:  
 

Aufgabengebiete 

 
A Reisestelle, Gastronomiebetriebe, Druckerei, Poststelle, Fuhrpark, Appartementhaus 
 
1 Reisestelle 
 
1.1 Ausschussreisen 
 
1.2 Hotelverträge 

 
1.3 Tagegeld für Auslandsreisen bei Abgeordneten 
 
1.4 Beantragung amtlicher Pässe 
 
1.5 Entschädigung für Zeugen und Sachverständige der Untersuchungsausschüsse 
 
1.6 Dienstreisen / Reisekostenabrechnung der Abgeordneten 
 
1.7 Dienst- und Fortbildungsreisen / Wirtschaftlichkeitsberechnung/Reisekostenabrechnung Landtagsverwaltung 
 
1.8 Entschädigung, Fahrkostenerstattung für Sachverständige der Fachausschüsse und Enquetekommissionen 
 
1.9 Umzugskosten / Trennungsentschädigung Beschäftigte Landtagsverwaltung 
 
1.10 Bestellung Mietwagen 
 
1.11 Monatsticket 
 
1.12 Rechnungsbearbeitung, Hotelabrechnung 
 
2 Gastronomiebetriebe 
 
2.1 Controlling, Abrechnungen, Vertragsangelegenheiten Caterer, Konzeptionsentwicklungen, Ausstattung 
 
2.2 Inventur 
 
3 Poststelle 
 
 Postbearbeitung 
 
 Verteilung der Parlamentspapiere 
 
4 Vertragsangelegenheiten 
 
 Abrechnung 
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5 Druckerei, Wirtschaftlichkeitsberechnungen, wirtschaftliche Planungen 
 
5.1 Konzeption Maschinenpark (Druckmaschinen, Etagenkopierer) 
 
5.2 Druckaufträge, Abrechnungen 
 
5.3 Druckstatistik, Verbrauchsmaterialien, Papier 
 
6 Fachlicher Teil bei Beschaffungen (Feststellung und Prüfung des Bedarfs, Prüfung der erforderlichen bzw. 

der zur Verfügung stehenden Haushaltsmittel, Leistungsbeschreibung, Erkundung des Marktes)  
 
6.1 Verwaltung von Maschinen und Geräten, einschließlich Gastronomiebetriebe, referatsinterne Beschaf-

fungen für Gastronomiebetriebe bis 1 000 € (netto) bzw. vorbereitende Leistungsbeschreibung für Aus-
schreibungen, Wartungs- und Reparaturaufträge, Vermögensverwaltung 
 

6.2 Referatsinterne Beschaffung (exkl. Gastronomiebetriebe) bis 1 000 € (netto) bzw. vorbereitende Leis-
tungsbeschreibung für Ausschreibungen, Lagerverwaltung (Büromaterial, Bürogeräte), Materialausgabe 

 
7 Landtagsshop 
 Verwaltung, konzeptionelle Gestaltung, Controlling, Abrechnung 
 
8 Fuhrpark 
 
8.1 Persönliche Fahrer, Vertretungs- und Arbeitszeitregelungen 
 
8.2 Verwaltung des Fuhrparks 
 
9 Appartementhaus 
 
9.1 Controlling, Abrechnungen, Mietangelegenheiten, Koordination laufender Betrieb 
 
9.2 Betreuung 
 
B Arbeitsschutz und Behördliches Gesundheitsmanagement 
 
1 Arbeitsschutz und Behördliches Gesundheitsmanagement 
 
1.1 Fortentwicklung des betrieblichen Arbeits- und Gesundheitsschutzes 
 
1.2 Leistungsabruf, Koordination und Abrechnung externer Fachdienstleistungen 
 
1.3 Organisation und Durchführung der ASA-Sitzungen Landtagsverwaltung und Fraktionen 
 
1.4 Betreuung Arbeitsplatzbegehungen 
 
1.5 Gefährdungsbeurteilungen (physische und psychische Belastungen) 
 
1.6 Betrieb und Weiterentwicklung des Unterweisungssystems SAM 
 
1.7 Weiterentwicklung und Pflege des Informationssystems für Arbeitssicherheit im Intranet 
 
1.8 Erstellung des Arbeitsschutzberichts 
 
2 Behördliche Gesundheitsförderung 
 
2.1 Fortentwicklung der behördlichen BGF 
 
2.2 Gesundheitsangebote für alle im Landtag Tätigen 

  
- Durchführung des jährlichen Gesundheitstages 
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- Organisation von Rücken- und Gymnastikkursen 
  
- Ausstattung und Betrieb des Sportraums im Landtagsgebäude 

 
2.3  Ergonomie-Beratung, Ergonomie-Schulungen 
 
2.4 Erstellung des Gesundheitsberichts 
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Gruppe II.B 
 

Infrastruktur 
 
 

Leitung: Mohr 

 
Vertretung: Marchlewski 
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Referat II.B.1 
Infrastrukturelles Gebäudemanagement 
 

Referatsleitung:  Mahler   Telefon: (0211) 884 2488 
Vertretung:  Musch   Telefon: (0211) 884  
 

Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Mahler 
 

Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Musch 
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung:  
 
 

Aufgabengebiete 
 

A Grundsatzangelegenheiten Infrastrukturelles Gebäudemanagement, Medientechnik 
 

1 Bedarfsermittlung und Entwicklung/ Planung notwendiger räumlicher Veränderungen entsprechend den An-
forderungen des Parlamentsbetriebs 

 
2 Entwicklung von Optimierungsprozessen im Bereich Bewirtschaftung und Service  
 
3 Grundsatzangelegenheiten zur Gebäude-, Raum- und Arbeitsplatzausstattung 
 
4 Liegenschafts- und Vertragsangelegenheiten 
 
5 Medientechnik 
 
5.1 Planung und Beschaffung 
 
5.2 Betrieb der Anlagen für Audio-, Video- und Konferenztechnik, Veranstaltungstechnik,  
 Hausrufanlage 
 
5.3 Serviceleistungen für Veranstaltungen 
 

B Sicherheitsmanagement 
 

1 Sicherheits- und Notfallkonzeption 
 
1.1 Weiterentwicklung und Anpassung an aktuelle Gefahren- und Bedrohungslagen 

 
1.2 Abstimmungen mit Sicherheitsbehörden 
 
1.3 Abstimmungen mit den Sicherheitsbeauftragten der Fraktionen 

 
2 Hausordnung 
 
2.1 Sicherstellung Einhaltung der Hausordnung 
 
2.2 Genehmigungsverfahren 

 
 - Nutzung öffentlich zugänglicher Flächen 
  
 - Drohnenflüge 
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3 Haussicherung und Empfang 
 
3.1 Koordination Betrieb und externe Dienstleister 
 
3.2 Empfang Einzelbesucher und Gruppen, Garagenpforte, Sicherheitsschleusen, Sicherheitszentrale 
 
3.3 Saaldienste, Veranstaltungen, Service, Besuchergruppenbegleitung und Garderobe 
 
3.4 Zutrittsmanagement (Dienst-, Haus- und Parkausweise, Schließsysteme) 
 
4 Brandschutz und Erste Hilfe 
 
4.1 Brandschutzbeauftragter des Landtags*, Organisatorischer Brandschutz in den Liegenschaften 
 
4.2 Organisation von Brandschutz- und Erste-Hilfe-Schulungen 
 
4.3 Beschaffung und Betrieb der medizinischen Notfallausstattung (z.B. Erste-Hilfe-Kästen, Defibrillatoren) 
 
4.4 Organisation der Brandschutz- und notfall-medizinischen Betreuung für Veranstaltungen 
 
5 Materielle und technische Maßnahmen des Geheimschutzes 

 
C Gebäudeinfrastruktur 
 
1 Konzeptionelles Raum- und Flächenmanagement 
 
2 Konzeption und Standards der Gebäudenutzung 
 
3 Planung und Konzeption der Gebäude- und Raumausstattung 
 
4 Reinigung und Entsorgung 
 
5 Servicedienstleistungen 
 
5.1 Servicestelle 
 
5.2 Telefonzentrale 
 
5.3 Planung und Beauftragung Umzüge und Ausstattung 
 
5.4 Veranstaltungs- und Sitzungsservice, Genehmigungsverfahren Fraktionsveranstaltungen 
 
4 Gebäudemanagementsystem ByronBis, Gebäudedokumentation 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* In der Funktion des Brandschutzbeauftragten unmittelbar dem Direktor unterstellt 
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Referat II.B.2 
Technisches Gebäudemanagement 
 
Referatsleitung: Gondorf   Telefon: (0211) 884 2582 
Vertretung:  Paulat   Telefon: (0211) 884 2005 
 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Gondorf 
 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Paulat 
 

Aufgabengebiete 

 
A Bautechnik 
 
1. Grundsatzangelegenheiten des Technischen Gebäudemanagements 
 
2 Bautechnik 
 
2.1 Planung und Beschaffung 
 
2.2 Betrieb und Instandhaltung der baulichen Anlagen im Innen- und Außenbereich, der Grün- und Pflanzanla-

gen, der Arbeitsbühnen und Flurförderzeuge 
 

Fluchtweg- und Sicherheitsüberprüfungen 
 
2.3 Serviceleistungen für Veranstaltungen 

 
B Technische Gebäudeausrüstung 
 
1 Elektrotechnik 
 
1.1 Planung und Beschaffung 
 
1.2 Betrieb der Anlagen: 
 Energieversorgung, Aufzüge, Beleuchtung, Datenverkabelungssysteme 
 
1.3 Serviceleistungen für Veranstaltungen 
 
2 Gebäudeautomation 
 
2.1 Energiemanagement 
 
2.2 Planung und Beschaffung 
 
2.3 Betrieb der Gebäudeleittechnik 
 
2.4 Betrieb, Umbau und Erweiterung der Mess- und Regeltechnik 
 
2.5 Betrieb der Kommunikations- und Sicherheitstechnik (Brand- und Gefahrenmeldeanlage, Zutrittskontrollsys-

teme, Videoüberwachungsanlage, Schließsysteme) 
 
2.6 Serviceleistungen für Veranstaltungen 

 
3Versorgungstechnik 
 
3.1 Planung und Beschaffung 
 
3.2 Betrieb der Anlagen: 
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Heizung, Sanitär, Sprinkler, Küchentechnik, Rauchabzugsanlagen, Klimaanlagen, Wasseraufbereitung, 
Brunnentechnik, Abscheider, Hochwasserschutz 

 
3.3 Betrieb und Beschaffung der Kälteanlagen 
 
3.4 Serviceleistungen für Veranstaltungen 
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Referat II.B.3 
Erweiterungsbau, Bestandssanierung 
 
Referatsleitung: Mohr   Telefon: (0211) 884 2090 
(zugleich Gruppenleitung II.B) 
 
Vertretung:  Derrath   Telefon (0211) 884 2324 
 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Mohr 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Derrath 
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung:  
 

Aufgabengebiete 

 
A Grundsatzangelegenheiten Erweiterungs- und Sanierungsmaßnahmen 
 
1 Grundsatzfragen, Entwicklung strategischer Ziele und Konzepte 
 
2 Projektierung baulicher Veränderungen entsprechend den Anforderungen des Parlamentsbetriebs 
 
3 Verbindung zu Gremien des Landtags 
 
4 Koordination und inhaltliche Ausgestaltung der die Baumaßnahmen betreffende öffentlichkeitsrelevanten 

 Kommunikation in Abstimmung mit den Fachreferaten 
 
B Erweiterungsbau 
 
1 Wahrnehmung der Bauherrn- und Projektleitungsfunktion 
 
2 Projektbüro 
 
3 Dokumentation und CAFM 
 
C Bestandssanierung 
 
1 Wahrnehmung der Bauherrn- und Projektleitungsfunktion  
 
2 Planen und Bauen 
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Referat II.B.4 
Beschaffung, Haushalt II.B 
 
Referatsleitung: Lazarevic   Telefon: (0211) 884 2366 
 (organisatorisch direkt AL II unterstellt) 
Vertretung:  Schäfer   Telefon: (0211) 884 2166 

 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Lazarevic 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung:  
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Schäfer 
 

Aufgabengebiete 

 
A Grundsatzangelegenheiten, Juristische Betreuung der Liegenschaften, Baurecht 
 
1 Architekten- und Ingenieurverträge nach HOAI, weitere Dienstleistungsverträge Gruppe II.B 
 
2 Rechtliche Angelegenheiten Gruppe II.B 
 
B Beschaffung II.B 
 
1 Koordination und Begleitung/Durchführung der Vergabe- und Beschaffungsverfahren für die durch die Fach-

referate der Gruppe II.B zu beschaffenden Lieferungen und Leistungen mit einem Wert von mehr als 1.000 € 
netto 

 
2 Bereitstellung von bedarfsorientierten Vertragsinhalten, Leistungsbeschreibungen, Vergabeunterlagen zur 

Durchführung referatsbezogener Ausschreibungsverfahren (u.a. Rahmenverträge für Wartungs- und Instand-
haltungsarbeiten, Fachplanerleistungen) 

 
3 Aufbau und Pflege eines Vertragsmanagements 
 
C Haushalt II.B 
 
1 Koordinierung der Haushaltsplanung und -aufstellung für Gruppe II.B 
 
2 Überwachung und Bewirtschaftung der Haushaltsführung Gruppe II.B 
 
3 Digitale Auftragsverwaltung und Budgetsteuerung für die Gruppe II.B 
 
4 Beratung in Haushalts- und Budgetfragen für Gruppe II.B 
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Gruppe II.C 
 

Digitalisierung 
 
 

Leitung: Schmitz  

 
Vertretung: Marchlewski 
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Referat II.C.1 
E-Landtag, Grundlagen der Digitalisierung und KI 
 
Referatsleitung: Peter   Telefon: (0211) 884 2985 
Vertretung:  Potreck   Telefon: (0211) 884 2820 

 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Peter 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Potreck  
 

Aufgabengebiete 

 
A Grundsatzfragen Digitalisierung und KI 
 
1 Digital-Governance und Leitlinien der Digitalisierung und KI 
 
2 Rechtliche Grundlagen der IT und KI im Landtag 
 
3 Recht der Digitalisierung 
 
B E-Landtag, Digitalisierung und KI 
 
1 Umsetzung des rechtlichen Rahmens von KI (AI Act) 
 
1.1 Regelungen zum Einsatz von KI im Landtag 
 
1.2 Beratung der Stakeholder bei der risikobasierten Prüfung von KI-Anwendungen gemäß KI-VO (AI Act) 
 
1.3 Qualitätssicherung des Verfahrens 
 
2 Steuerung Begleitung der Digitalisierung von parlamentarischen Prozessen und des Einsatzes von KI im 

Landtag 
 
3 Anforderungen an digitale Angebote für Bürgerinnen und Bürger, Social Media etc. 
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Referat II.C.2 
Digitale Verwaltung 
 
Referatsleitung: Schmitz   Telefon: (0211) 884 2484 
(zugleich Gruppenleitung II.C) 
 
Vertretung:  Werner   Telefon: (0211) 884 2432 

 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Schmitz 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Werner 
 

Aufgabengebiete 

 
A Grundsatzfragen der Digitalen Parlamentsverwaltung und KI 
 
1 Leitlinien und Strategien der digitalen Parlamentsverwaltung 
 
2 Grundsatzfragen der Datenbereitstellung und -nutzung (u.a. digitales Ökosystem, Open Data) 
 
3 Aufbau von Kooperationen (Land, Bund etc.) zur digitalen Transformation 
 
B Digitale Transformation, E-Government 
 
1 Gesamtsteuerung und Controlling der Digitalisierungsprojekte E-Government und Digitale Verwaltung 
 
2 Management der digitalen Transformation 
 
2.1 Digitale Organisationskultur und Kollaboration, Skills im Change-Prozess 
 
2.2 Prozessoptimierung und -digitalisierung der Verwaltungsprozesse, u. a. unter Einsatz von KI 
 
3 Integration neuer Technologien / KI in die Prozesslandschaft 
 
4 Anforderungs- und Prozessmanagement, Qualitätssicherung 
 
5 Aufbau prozessualer Schnittstellen zu Fachanwendungen 
 
6 my.NRW 
 
6.1 Organisation und Steuerung der Einführung von my.NRW 
 
6.2 Anforderungsmanagement 
 
7 Elektronische Verwaltungsarbeit 
 
7.1 Zentrale Fachadministration und Beratung (E-Akte, E-Laufmappe, Aktenplan, BIC) 
 
7.2 Digitalisierung von Zeichnungsprozessen 
 
8 Elektronische Zugänge De-Mail, beBPo (elektronische Gerichtskommunikation) 
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Referat II.C.3 
IT-Management 
 
Referatsleitung: Laufhütte   Telefon: (0211) 884 2041 
Vertretung:  Heinze    Telefon: (0211) 884 2046 
 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Janßen* 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Krüll 
 
Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Heinze 
 
Sachbereich D 
Sachbereichsleitung: Laufhütte 
 
Sachbereich E 
Sachbereichsleitung: Maass 
 

Aufgabengebiete 

 
A Grundsatzangelegenheiten der IT 
 
1 IT-Organisation und Ressourcenmanagement 
 • IT-Controlling 
 • Haushalt (Budgetplanung, Mittelbewirtschaftung) 
 • Lizenz- und Vertragsmanagement 
 
2 Beratung IT-Lösungen 
 
3 Allgemeine IT-Tools und IT-Trends 
 • Digitalisierungspotentiale 
 • Marktrecherche 
 
4 Administration zentraler IT-Tools z.B. 
 • NRW-Connect 
 • eTermin 
 • TaskCard 
 • bbbserver 
 • membox 
 
5 Zentrale Verwaltungsarbeiten 
 • Vergabemanagement II.C.3 
 • Rechnungsbearbeitung 
 • Benutzerkennungen 
 • Inventarisierung 
 • Zusatzleasing für Abgeordnete und Fraktionen 
 
6 IT-Kompetenzentwicklung 
 • IT-Schulungen für Abgeordnete und Fraktionen (Planung, Koordination) 
 
7 IT-Strategie 
 • Grundsatzfragen 
 • Strategische Ausrichtung der IT 
 
8 Arbeitsgruppe IuK 
 
 
* kommissarisch mit der Unterstützung des Informationssicherheitsbeauftragten in Angelegenheiten der Informationssicherheit betraut 
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B Systemmanagement  
 
1 Rechenzentrum 
 
 Virtualisierungsinfrastruktur 
 
 Testumgebungen 
 
 Linux-Server 
 
 Windows-Server 
 
 Zentrale Speicherinfrastruktur 
 
2 Zentrale Serverdienste 
 
 zentraler Verzeichnisdienst 
 
 E-Mail-Server, SMS und FAX-Services 
 
 zentraler Spam- und Viren-Schutz 
 
 Token -Infrastruktur 
 
 PKI-Infrastruktur, Testumgebungen 
 
3 IT-Sicherheit, Netzwerk 
 
 aktive Netzwerk-Komponenten 
 
 Richtfunk-Systeme 
 
 Zentrale Sicherheitsinfrastruktur 
 
 Log Management 
 
 Fernzugriff 
 
 digitale Zertifikate 
 
 System- und Netzwerk-Monitoring 
 
4 Beratung, Kundenbetreuung, Planung und Koordination von Zuarbeiten durch Externe 
 
C Standardanwendungen  
 
1 Fachverfahren im Eigenbetrieb 
 
 Personal- und Finanzdatenverarbeitung 
 
 Vorgangsbearbeitungssystem DOMEA 
 
 Dokumentenmanagement 
 
 Collaboration (Sharepoint) 
 
 Weitere Fachverfahren 
 
2 Fachverfahren im externen Betrieb 
 
 Microsoft 365 
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 E-Government (Technik) 
 
 Weitere Fachverfahren 
 
 Parlamentsspiegel 
 
3 Kommunikationstechnik 
 
4 Administration von Datenbanksystemen 
 
5 Schulung und Benutzerservice 
 
D Sonderanwendungen  
 
1 Anwendungsentwicklung 
 
 Internet- und Intranetangebote des Landtags 
 
 Mediathek 
 
 Administration von Web- und Applikations-servern (Software) 
 
 E-Rechtsetzung Plus 
 
 Steuerung IT.NRW 
 
2 Integrierte Fachverfahren 
 
 Dokumentenmanagement 
 
 Collaboration (Sharepoint) 
 
 Suchtechnologie (Solr) 
 
 Medienarchiv 
 
3 Administration von Datenbanksystemen 
 
4 Schulung und Benutzerservice 
 
E PC-Management und Schulung 
 
1 Hardware 
 
 PC, Monitore, Drucker 
 
 iPhones/iPads 
 
 Vertrags- und Lizenzmanagement Hardware 
 
 Beschaffung von EDV-Zubehör und Verbrauchsmaterial 
 
 Zusatzleasing für Abgeordnete und Fraktionen 
 
2 Software 
 
 Konzeption, Integration und Betrieb von Client-, Hard- und Software 
 
 Clientsicherheit 
 
 Richtlinien-Verwaltung 



 

Verwaltung des Landtags Nordrhein-Westfalen - Geschäftsverteilungsplan 2026 54 
 

 
 Softwaretests, -installation und automatisierte Bereitstellung 
 
 Vertrags- und Lizenzmanagement Software 
 
 automatisierte Wordvorlagen u. PDF-Formularerstellung 
 
3 Nutzerunterstützung 
 
 Computer-Hotline (Service-Desk) 
 
 Anwenderunterstützung und -beratung 
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Abteilung III 
 

Finanzen, Recht, Vergabe 
 

       Leitung: Hamer 
 

       (Vertretung: Hibben) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Telefon: 

    Fax: 

(0211) 884 2802/2803 
(0211) 884 3015 
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Referat III.1 
Finanzen, Budgetbüro* 
 
Referatsleitung: Steinel (BdH)   Telefon: (0211) 884 2019 
Vertretung: Falkenhagen (stellv. BdH)   Telefon: (0211) 884 2471 
 
Sachbereich A  
Sachbereichsleitung: Steinel 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung:  
 

Aufgabengebiete 

 
A Finanzen 
 
1 Aufstellung des Haushaltsplans (einschließlich Ergänzungen oder Nachträge) und der Finanzplanung für den 

Einzelplan 01 
 
2 Überwachung und Einhaltung der Haushalts- und Wirtschaftsführung und der Bestimmungen der Haus-

haltsordnung 
 
3 Bewirtschaftung und Verteilung der Einnahmen, Ausgaben, Verpflichtungsermächtigungen, Planstellen und 

Stellen des Einzelplans 01 einschließlich der Landeszentrale für politische Bildung 
 
4 Aufstellung der Landeshaushaltsrechnung 
 
5 Anordnungs- und Feststellungsbefugnis 
 
6 Berichtswesen in EPOS.NRW 
 
7 Rechnungswesen 
 
7.1 Finanz- und Anlagenbuchhaltung 
 
7.2 Kreditorenbuchhaltung 
 
7.3 Kosten- und Leistungsrechnung 
 
7.4 Zahlstelle 
 
8 Stellenplan/-bewirtschaftung 
 
9 Steuerrechtliche Angelegenheiten 
 
10 Prüfungen des Landesrechnungshofes 
 
B Budgetbüro*, Gutachterdienst Haushalt und Finanzen 
 
1 Budgetbüro* 
 
2 Geschäftsstelle 
 

Vor- und Nachbereitung der Sitzungen, Zusammenstellung und Abwicklung der Beschlüsse 
 
UA Personal des HFA 
 
UA Landesbetriebe und Sondervermögen des HFA (siehe I.A.2) 

 
3 Personalhaushalt 
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4 Landesbetriebe und Sondervermögen (siehe I.A.2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* Inhaltlich dem Direktor unterstellt  
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Referat III.2 
Vergaben, Zuwendungen 
 
Referatsleitung: Böhle   Telefon: (0211) 884 2482 
Vertretung: Dr. Kehren   Telefon: (0211) 884 2054 
 
Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Böhle 
 
Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Dr. Kehren 
 

Aufgabengebiete 

 
A Zentrale Vergabestelle 
 
1 Grundsatzfragen des Beschaffungs- und Vergabewesens 
 
2 Beschaffungshandbuch (Liefer- und allgemeine Dienstleistungen) 
 
3 Beratung der Fachreferate (mit Ausnahme der Fachreferate der Gruppe II.B) bezüglich der Erteilung und 

Dokumentation von Direktaufträgen (VV 2.2.3 zu § 55 LHO) 
 
4 Durchführung / Begleitung der Vergabeverfahren für durch die Fachreferate zu beschaffende Lieferungen 

und Leistungen auf der Grundlage der VgV und UVgO  (s. hierzu Ausführungen im Beschaffungshandbuch); 
ausgenommen sind die Vergabeverfahren der Fachreferate der Gruppe II.B 

 
5 Zentrale Fachadministration für alle Module des Vergabemanagementsystems (VMS) 
 
6 Durchführung von Auswertungen in Bezug auf den Datenbestand des VMS 
 
7 Marktbeobachtung und -analyse 
 
B Zahlungen an Fraktionen, Parteien, Kommunalpolitische Bildungsmittel, Wählergruppentransparenz-

gesetz u.a.  
 
1 Geldleistungen an Fraktionen einschließlich der Personalkostenerstattungen für Enquete-Kommissionen und 

Parlamentarische Untersuchungsausschüsse 
 

- Geldleistungen an die Fraktion der CDU 
 
- Geldleistungen an die Fraktion der SPD 
 
- Geldleistungen an die Fraktion von BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN 
 
- Geldleistungen an die Fraktion der FDP 
 
- Geldleistungen an die Fraktion der AfD 

 
2 Geldleistungen an die Parteien nach dem Parteiengesetz 

 
3 Bewilligung, Auszahlung und Prüfung von Zuwendungen 

 
3.1 Zuwendungen an Kommunalpolitische Vereinigungen, 

 
- Grüne Alternative in den Räten 
 
- Kommunalpolitische Vereinigung NRW 
 
- Sozialdemokratische Gemeinschaft für Kommunalpolitik in NRW e.V. 
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- Vereinigung Liberaler Kommunalpolitiker NRW e.V. 
 
- Verein für Kommunalpolitik NRW e.V. 
 

3.2 Zuwendungen an die Vereinigung der Ehemaligen e.V., 
 

3.3 Zuwendungen an die Stiftung Haus der Geschichte Nordrhein-Westfalen, 
 

3.4 Zuwendungen an die School of Governance 
 
4 Entgegennahme und Prüfung der Rechenschaftsberichte von Wählergruppen sowie Erstellung von Kurz-

übersichten gemäß Wählergruppentransparenzgesetz 
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Referat III.3 
Qualitätsmanagement, Informationssicherheit*, Innenrevision** 
 
Referatsleitung:    Telefon: (0211) 884  
Vertretung: Böcker   Telefon: (0211) 884 2747 
 
Sachbereich A  
Sachbereichsleitung:  
 
Sachbereich B  
Sachbereichsleitung: Böcker 
 

Aufgabengebiete 

 
A  Qualitätsmanagement, Informationssicherheit* 
 
1 Qualitätsmanagement*** 
 
2 Informationssicherheit* 
 
2.1 Koordination der Einführung, Umsetzung und Fortschreibung des Informationssicherheitsmanage-

mentsystems (ISMS) 
 
2.2 Richtlinien, Regelungen und Standards, Leitlinie 
 
2.3 Koordination der Umsetzung von Informationssicherheitsmaßnahmen 
 
2.4 Sensibilisierungs- und Schulungsmaßnahmen zum Thema Informationssicherheit 
 
2.5 Beratung / Koordination bei sicherheitsrelevanten Vorhaben 
 
 
B Innenrevision** 
 
1 Planung, Vorbereitung und Durchführung von Revisionsprüfungen sowie deren Nachbereitung  
 
2 Ausarbeitung von Handlungs-/Optimierungsempfehlungen 
 
3 Behördeninterne Korruptionsprävention  
 
4 Interne Meldestelle gemäß Hinweisgeberschutzgesetz (HinSchG) 

 
 
 
 
 
 
 
 
* Inhaltlich dem Direktor unterstellt, kommissarische Wahrnehmung der Aufgabe durch den Informationssicherheitsbeauftragten 

** Inhaltlich dem Direktor unterstellt 

*** Kommissarische Wahrnehmung der Aufgabe durch I.B.1 
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Referat III.4 
Parlamentarischer Beratungs- und Gutachterdienst (inhaltlich weisungsfrei), Justitiariat 
Parlamentsrecht, Europaangelegenheiten 
 

Referatsleitung: Hibben   Telefon: (0211) 884 2079 
(zugleich Vertretung AL III) 
 

Vertretung: Steinhage   Telefon: (0211) 884 2791 
 

Sachbereich A 
Sachbereichsleitung: Hibben 
 

Sachbereich B 
Sachbereichsleitung: Steinhage 
 

Sachbereich C 
Sachbereichsleitung: Hibben 
 

Sachbereich D 
Sachbereichsleitung: Odebrecht 
  

Aufgabengebiete 

 
A Parlamentarischer Beratungs- und Gutachterdienst 
 
1 Interdisziplinäre wissenschaftliche Beratung des Parlaments, seiner Gremien und Mitglieder, Erstellung von 

Gutachten / Stellungnahmen (Anlage 3 der GO) 
 
2 Gutachten-Datenbank 
 
B Justitiariat 
 
1 Vertretung des Landtags Nordrhein-Westfalen in gerichtlichen Verfahren (soweit nicht Parlamentsrecht) 
 
2 Auskunft und Beratung, Gutachten, Klageverfahren, Schadensersatz und Regresse 
 
3 Beteiligung / Mitzeichnung bei Vertragsangelegenheiten von besonderer Bedeutung 
 
4 Beteiligung beim Abschluss von Versicherungsverträgen, Schadensabwicklung bei Versicherungen 
 
5 Datenschutz (in Zusammenarbeit mit I.B.1), vertragliche Vereinbarungen, Auskunftsersuchen gemäß Art. 15 

DSGVO, parlamentarische Datenschutzordnung 
 
6 Anfragen nach Informationsfreiheitsgesetz 
 
7 Haus- und Polizeirecht, Ordnungswidrigkeiten (§ 112 OWiG), Bußgeldstelle 

 
C Parlamentsrecht 
 
1 Staats- und Verfassungsrecht des Bundes und der Länder, Verfassungsrecht des Landtags und seiner Ab-

geordneten 
 
2 Fraktionsrecht, Parteienrecht, Geschäftsordnungsrecht des Landtags, Untersuchungsausschussrecht 
 
3 Vertretung des Landtags Nordrhein-Westfalen vor dem Verfassungsgerichtshof Nordrhein-Westfalen und in 

parlamentsrechtlichen gerichtlichen Streitigkeiten 
 
4 Rechtliche Angelegenheiten des Geheimschutzes, Gremien zur Kontrolle des Verfassungsschutzes (PKG, 

G10-Kommission) 
  
D Europa 
 

1 Europa- und staatsrechtliche Beratung 
 

2 Beobachtung, Selektion und Aufbereitung von Europathemen 
 

3 Europakommunikation, Aufbau und Pflege von Kontakten 
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3.1 Fachliche Vorbereitung und Unterstützung des dem Landtag angehörenden Mitglieds/ stellvertreten-
den Mitglieds im Ausschuss der Regionen (AdR) / im Kongress der Gemeinden und Regionen Euro-
pas in Zusammenarbeit mit den Ressorts der Landesregierung (KGRE) 
 

4 
 
 
 
5 

Fachliche Vorbereitung der Teilnahme des Präsidenten und des Direktors an Präsidenten- und Direk-
torenkonferenzen und entsprechenden Arbeitsgruppen in europäischen Angelegenheiten / Betreuung 
der Arbeitsgruppe Europa der Direktorenkonferenz 
 

Verbindungsbüro des Landtags bei der EU 
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Weitere Funktionen/Aufgaben 
 
1 Sicherheitsbeauftragte 

2 Brandschutzbeauftragte 

3 
 
 
4 

Beauftragte des Haushalts (BdH) 
Stellvertretender BdH (stellv. BdH) 
 
Strahlenschutzbevollmächtigter 
 

5 Geheimschutzbeauftragte/r 
 

6 Geschäftsführung Parlamentarisches Kontrollgremium nach dem Verfassungsschutzgesetz 
NRW 
 

7 Geschäftsführung G 10-Kommission 
 

8 Vertrauensperson der Schwerbehinderten 
 

9 
 
10 

Inklusionsbeauftragter des Arbeitgebers 
 
Informationssicherheitsbeauftragter 
 

11 Datenschutzbeauftragter 
 

12 
 
13 
 

Kassenprüferin 
 
Gleichstellungsbeauftragte 
 

14 Soziale Ansprechpartner 
 

15 Pflege-Guide 
 

16 Personalrat bei der Verwaltung des Landtags NRW 
 

 Vorsitz 
 

 Stellvertretender Vorsitz 
 

 Vertretung der Beamtinnen und Beamten 
 

 Vertretung der Tarifbeschäftigten 
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Landeszentrale für politische Bildung (AöR) 
 

Leitung:  

 
Vertretung: Prof. Dr. Kost 
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LpB.1 
Grundsatzangelegenheiten und Förderung der politischen Bildung 
 
Leitung: Dr. Faustus       Telefon: (0211) 884 5694 
Vertretung:         Telefon: (0211)   
 

Aufgabengebiete 

 
1 Strategische Ausrichtung und Vertretung der Landeszentrale für politische Bildung 
 
2 Zusammenarbeit und Koordination mit der Bundeszentrale und anderen Landeszentralen 
 
3 Angelegenheiten des Kuratoriums 
 
4 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
 
5 Haushalts- und Organisationsangelegenheiten der Landeszentrale für politische Bildung 
 
6 Theorie, Methodik und Didaktik der politischen Bildung im Austausch mit der Wissenschaft 
 
7 Demokratiebericht 
 
8 Zentrale Veranstaltungen (Partnertagung, Workshop Demokratiewerkstätten, Fachtagungen) 
 
9 Projekte zur aufsuchenden politischen Bildungsarbeit, z.B. Demokratiewerkstätten im Quartier 
 
10 Erstellung und Betreuung von Kooperationsverträgen 
 
11 Institutionelle Förderung der Bildungswerke der parteinahen Stiftungen 
 
12 Zuwendungsrechtliche Angelegenheiten / Bewirtschaftung der Projektförderungen 
 
12.1 Rechtliche Begleitung und Steuerung von Förderverfahren insbesondere in den Bereichen der partei-

nahen Stiftungen, der Gedenkstättenförderung sowie der Präventionsarbeit zur Sicherung der Demo-
kratie nach der LHO 

 
12.2 Prüfung von Verwendungsnachweisen 
 
12.3 Beratung bei der Gestaltung von Förderrichtlinien 
 
13 Medien- und Urheberrecht 
 
13.1 Rechtliche Prüfung von Publikationen, Web-Angeboten und Social-Media-Aktivitäten 
 
13.2 Gestaltung von Lizenzverträgen und Nutzungsvereinbarungen 
 
14 Begleitung und Beratung von Projekten der LpB mit referatsübergreifendem und infrastrukturellem Hin-

tergrund 
 
15 Haushaltsangelegenheiten des Referates 
 
16 Vergaberechtliche Angelegenheiten des Referates 
 
17 Verwaltung des Lagers, Praktikantenbetreuung 
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LpB.2 
Schulische und außerschulische Demokratiebildung, Integration und Veranstaltungen 
 
Leitung: Teixeira       Telefon: (0211) 884 5654 
Vertretung:         Telefon: (0211)   
 

Aufgabengebiete 

 
1 Haushalt und Bewirtschaftung 
 
2 Konzeption, Entwicklung und Durchführung von Maßnahmen im Bereich Demokratiebildung insbesondere 

für junge Menschen, MultiplikatorInnen und pädagogische Fachkräfte zur Stärkung der Demokratiekompe-
tenz sowie Vernetzung 

 
3 Konzeption und Durchführung von europapolitischen Bildungsangeboten für Schulen in Kooperation mit 

externen Partnern, u.a. mit den Einrichtungen der politischen Bildung 
 
4 Maßnahmen zur Stärkung der politischen und gesellschaftlichen Teilhabe von Zugewanderten bzw. 

Menschen mit Zuwanderungsgeschichte 
 
5 Durchführung von politischen Bildungsangeboten im Justizvollzug zur Demokratiebildung 
 
6 Konzeption und Durchführung von politischen Bildungsangeboten im Bereich Extremismus insbesonde-

re für Lehrkräfte, pädagogische Fachkräfte und MultiplikatorInnen der politischen Bildung 
 
7 Vertretung der Landeszentrale in interministeriellen Arbeitsgruppen, Mitarbeit im "Landesnetzwerk ge-

gen Rechtsextremismus“ 
 
8 Mitwirkung am Koordinierungskreis Extremismusprävention der bpb und am Koordinierungskreis Ent-

wicklung von Planspielen der Landeszentralen 
 
9 Zuwendungsrechtliche Angelegenheiten/Bewirtschaftung der Projektförderungen 
 
10 Erstellung und Betreuung von Kooperationsverträgen 
 
11 Organisatorische, strategische und inhaltliche Betreuung des TikTok-Kanals "realtalk.nrw" in Kooperati-

on mit dem Demokratiezentrum NRW 
 
12 Mitwirkung an den IMAG's Islamismusprävention und Integration 
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LpB.3 
Publikationen 
 
Leitung: Prof. Dr. Kost       Telefon: (0211) 884 5672 
Vertretung:         Telefon: (0211)   
 

Aufgabengebiete 

 
1 Konzeption, Redaktion, Herausgabe und Ankauf von Publikationen zur politischen Bildung, Zusam-

menarbeit mit Verlagen, Autoren und Herausgebern 
 
2 Zusammenarbeit mit der Bundeszentrale und den anderen Landeszentralen für politische Bildung 

(Fachkonferenz Publikationen) 
 
3 Erstellung und Versand von Publikationsverzeichnissen und Registrierung von Publikationskunden, Bear-

beitung von Bestellungen, Kundenberatung, Adresspflege 
 
4 Betriebsorganisation im Publikationsbereich: Beschaffung, Publikationszentrum, Statistik sowie Koordi-

nation des internen und externen Versandes 
 
5 Bewirtschaftung der Bereitstellungspauschale 
 
6 Gustav-Heinemann-Friedenspreis für Kinder- und Jugendbücher: Betreuung von Jury, und Wettbewerb, 

Organisation der Preisverleihung sowie von Leseveranstaltungen im Zusammenhang mit dem Heine-
mann-Preis 

 
7 Koordination und Durchführung von Lesungen und Autorengesprächen zur Präsentation von Publikati-

onen zur politischen Bildung 
 
8 Betreuung und Organisation von Tagungsständen und Ausstellungen für das Referat 
 
9 Optimierung von Kundenbetreuung und Servicefunktionen der Publikationsarbeit 
 
10 Landeskunde und historisch-politische Bildung 
 
11 Aufsuchende partizipatorische Bildungsarbeit 
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LpB.4 
Digitale Medien 
 
Leitung: Dusch        Telefon: (0211) 884 5652 
Vertretung:         Telefon: (0211)   
 

Aufgabengebiete 

 
1 Grundsätze der Umsetzung und Weiterentwicklung von Handlungskonzepten zur digitalen Öffentlich-

keitsarbeit und Formaten der digitalen demokratischen Teilhabe 
 
2 Steuerung und Koordination der Dienstleister Technik/Redaktion 
 
3 Technische Betreuung und Weiterentwicklung der digitalen Öffentlichkeitsarbeit der LpB 
 
4 Technische Betreuung und Weiterentwicklung des gemeinsam mit dem Demokratiezentrum NRW be-

triebenen TikTok-Kanals der LpB bei YouTube und Instagram der LpB 
 
5 Prüfung der Kommentare zu Angeboten der LpB auf den sozialen Medienkanälen der LpB hinsichtlich 

strafrechtlich relevanter Inhalte 
 
6 Lizenzverwaltung der digitalen Medienangebote der LpB sowie Aktualisierung und Pflege des Medien-

verzeichnisses der LpB 
 
7 Redaktionelle Koordination und Aufbereitung des Internetauftritts der LpB 
 
8 Haushaltsangelegenheiten, Mittelbewirtschaftung des Referates 
 
9 Durchführung von Vergabeverfahren des Referates (mit Ausnahme IT-Vergabeverfahren) 
 
10 Durchführung von IT-Vergabeverfahren des Referates 
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LpB.5 
Gedenkstättenförderung, Erinnerungskultur 
 
Leitung: von der Horst       Telefon: (0211) 884 5653 
Vertretung:         Telefon: (0211)   
 

Aufgabengebiete 

 
1 Strategische Weiterentwicklung der Gedenkstättenkonzeption und der Gedenkstättenförderung 
 
2 Umsetzung einer wiederkehrenden Grundförderung zur Unterstützung der Gedenkstättenarbeit 
 
3 Fachliche Beratung, Begleitung und Umsetzung von Einzelvorhaben zur Stärkung der Innovationsfä-

higkeit der Gedenkstätten 
 
4 Fachliche Beratung und Begleitung von Gedenkstätten zu weiteren Förderoptionen auf Landes- und Bun-

desebene 
 
5 Zusammenarbeit / Austausch mit dem Arbeitskreis der NS-Gedenkstätten und -Erinnerungsorte in 

NRW e. V. 
 
6 Mitwirkung in fachbezogenen Gremien auf Landes- und Bundesebene im Themenfeld Gedenkstätten-

förderung, Erinnerungskultur 
 
7 Fachliche Beratung, Begleitung und Umsetzung von Einzelvorhaben im Themenfeld „politische Bildung 

und Kolonialismus“ 
 
8 Mitwirkung in fachbezogenen Gremien auf Landes- und Bundesebene im Themenfeld Kolonialismus 

(u.a. Landesnetzwerk gegen Rechtsextremismus in NRW) 
 
9 Vertretung der Landeszentrale für politische Bildung NRW im Beirat „Koordinationsstelle für Prove-

nienzforschung in NRW“ (KPF.NRW) 
 
10 Fachliche Begleitung der Neukonzeption der Gedenkstätte Stalag 326 
 
11 Haushaltsangelegenheiten, Bewirtschaftung, zuwendungsrechtliche Angelegenheiten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Verwaltung des Landtags Nordrhein-Westfalen - Geschäftsverteilungsplan 2026 70 
 

 

Demokratiezentrum NRW 
 
Leitung: Aydin-Kandler       Telefon: (0211) 884 5651 
Vertretung:         Telefon: (0211)   
 

Aufgabengebiete 

 
1 Antisemitismus 
 
1.1 Grundsatzfragen, fachliche Begleitung, Umsetzung und Weiterentwicklung von Angeboten zur der Prä-

ventions- und Beratungsarbeit gegen Antisemitismus 
 
1.2 Umsetzung der Projektförderungen im Haushaltstitel „Beratungsleistungen gegen Antisemitismus“ 
 
1.3 Fachlicher Austausch mit den Ressorts der Landesregierung und mit dem Büro der Beauftragten des 

Landes Nordrhein-Westfalen für die Bekämpfung des Antisemitismus, für jüdisches Leben und Erinne-
rungskultur des Landes Nordrhein-Westfalen 

 
1.4 Koordinierung des Netzwerks Antisemitismusprävention Austausch und Vernetzung mit zivilgesell-

schaftlichen Akteuren im Themenfeld, mit Betroffenen und den jüdischen Gemeinden 
 
2 Rassismus 
 
2.1 Grundsatzfragen, fachliche Begleitung, Entwicklung und Förderung von Projekten der Prävention im 

Themenfeld Rassismus(-kritik) 
 
2.2 Fachlicher Austausch mit den Ressorts der Landesregierung und mit zivilgesellschaftlichen Akteuren im 

Themenfeld 
 
3 Rechtsextremismus 
 
3.1 Grundsatzfragen, fachliche Begleitung, Umsetzung und Weiterentwicklung der Präventions- und Bera-

tungsarbeit gegen Rechtsextremismus und von lokalen Präventionsstrukturen: Förderprogramm 
NRWeltoffen, Mobile Beratung gegen Rechtsextremismus, Opfer- und Betroffenenberatung, Ausstiegs-
beratung 

 
3.2 Fachlicher Austausch mit den Ressorts der Landesregierung und mit zivilgesellschaftlichen Akteuren im 

Themenfeld, Geschäftsführung und Koordinierung des Landesnetzwerks gegen Rechtsextremismus 
 
4 Islamismus 
 
4.1 Fachliche Begleitung, Weiterentwicklung und Administration von Angeboten zur Präventionsarbeit und 

Beratungsleistungen gegen Islamismus 
 
4.2 Fachlicher Austausch mit zivilgesellschaftlichen Akteuren und den Ressorts der Landesregierung in der 

IMAG Islamismusprävention 
 
4.3 Redaktionelle Betreuung und Weiterentwicklung des Informationsportals "Gegen gewaltbereiten Sa-

lafismus“ 
 
5 Prävention im digitalen Raum 
 
5.1 Grundsatzfragen, Konzeption, fachliche Begleitung, Administration und Durchführung von Projekten zu 

Präventionsarbeit im digitalen Raum 
 
5.2 Fachlicher Austausch und Zusammenarbeit mit den Ressorts der Landesregierung und zivilge-

sellschaftlichen Akteuren zum Thema Digitalität, Vertretung des Demokratiezentrums NRW in der Pro-
jektgruppe Medienkompetenz 

 
6 Handlungskonzept gegen Antisemitismus, Rassismus und Rechtsextremismus des Landes NRW 
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6.1 Fachliche Begleitung, Weiterentwicklung und Umsetzung des Handlungskonzepts 
 
6.2 Ressortübergreifende Koordination und Steuerung der Aktivitäten des Landes im Rahmen der IMAG 

zum Handlungskonzept und mit zivilgesellschaftlichen Akteuren im Landesnetzwerk gegen Rechts- 
extremismus 

 
7 Administration und Förderung 
 
7.1 Grundsatzangelegenheiten, Steuerung und strategische Weiterentwicklung der Bundes- und Landes-

förderung; Haushalts- und zuwendungsrechtliche Angelegenheiten 
 
7.2 Umsetzung des Bundesprogramms „Demokratie leben!“, Vertretung bei Bund-Länder-Treffen, Aus-

tausch und Vernetzung mit Landes-Demokratiezentren und der kommunalen „Partnerschaften für De-
mokratie" im Bundesprogramm „Demokratie leben!“ 

 
8 Kommunikation und Öffentlichkeitsarbeit 
 
8.1 Fachliche Verantwortung, Konzeption und Durchführung der Kommunikationsstrategie des Demokratie-

zentrums 
 
8.2 Konzeptionelle, redaktionelle und technische Weiterentwicklung des nutzerorientierten Portals Demo-

kratiezentrum NRW, Konzeption und Redaktion des Newsletters 
 
8.3 Fachliche Zusammenarbeit und Abstimmung mit staatlichen und zivilgesellschaftlichen Akteuren im 

Themenfeld 
 
8.4 Entwicklung digitaler Vernetzungs- und Öffentlichkeitsangeboten, neuer Kommunikationsformate und 

Kampagnen 
 
8.5 Steuerung der IT-bezogenen Prozesse im Zuständigkeitsbereich sowie Schnittstellenkoordination mit 

IT.NRW, weiteren IT-Dienstleistern und Agenturen, Koordination und Steuerung externer Dienstleister, 
Agenturen und Auftragnehmer im Bereich Kommunikation 

 
8.6 Konzeption und Umsetzung der Pressearbeit des Demokratiezentrums und der geförderten Projekte 
 
8.7 Aufbau, Konzeptionierung und Umsetzung des TikTok-Kanals real-talk.nrw 
 
9 Landesdemokratiekonferenz 
 
9.1 Inhaltliche Planung, Konzeption und Durchführung 
 
10 Praktikumsbetreuung 
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Polizeibeauftragte des Landes Nordrhein-Westfalen 

 
Leitung: Mecklenbrauck      Telefon: (0211) 884 4571 
Vertretung: Hoffmann       Telefon: (0211) 884 4581 
 

Aufgabengebiete 
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Bei Fragen zur Geschäftsverteilung und zur Organisation der Landtagsverwaltung, 
wenden Sie sich bitte an: 
 
Der Präsident des Landtags NRW 
Referat I.B.1 – Organisationsmanagement 
Postfach 10 11 43 
40002 Düsseldorf 
 
Tel.:  (0211) 884 4221 
Fax:  (0211) 884 3012 
E-Mail:  organisation@landtag.nrw.de 

 
 


